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REGLEMENT INTERIEUR DE LA MICRO-CRECHE EXPERIMENTAL E DE CHEMAUDIN

Le reglement intérieur est compatible avec le nbaxtécle du code de la santé publique (décret 0072
2006 du 20 février 2007) qui fixe les normes etdasditions d’accueil pour tout établissement auise
d’accueil des enfants de moins de 6 ans, et égatecoepatible avec l'article R.2324-47 du code ale |
santé publique qui décrit la micro créche et qudiiie le texte initial.

Le reglement applicable a compter de la date d’'duxede la structure, fixe les modalités d'orgainis
et de fonctionnement de la micro créche expérineai est gérée par la commune de Chemaudin.

1/ Présentation de la structure et de son gestionina.

La micro creche est installée au 2 grande Rue, ldan&timent mitoyen de la Mairie. On y accéde
par le parking derriére I'église. Ses horaires vBowre et de fermeture sont de30 a 18h30du lundi
au vendrediinclus.

La micro créeche est fermée les jours fériés eetméture annuelle est de 3 semaines en été et 1
semaine entre Noél et le jour de I'An.

Elle est gérée par la commune de Chemaudin gil@sée sous la responsabilité du Maire. Le
personnel est constituée d'une référente technguueassure le suivi administratif, pédagogique et
éducatif (salariée FRANCAS) et de 4 assistantegemelles agréées, personnels communaux.

La capacité de la micro créche est limitée a @msfsimultanément. Dés la présence de plus de
trois enfants et jusqu’aux maximum admissible Passistantes maternelles assurent I'encadremsent de
enfants.

Une commission de gestion constituée du Mairdug’ét de la référente technique en assure le
Suivi.

L’accueil se fait selon 2 modes de fonctionnement :

- Accueil _durée indéterminée les enfants sont inscrits jusqu’a I'age de la @@, selon un contrat
individualisé comportant les conditions préciseacdueil de I'enfant.

- Accueil a durée déterminée les enfants sont inscrits selon un contrat @eldéterminée qui fixe les
conditions précises de l'accueil.

Ces contrats sont révisables sous réserve desplamonibles.

2/ Conditions d’admission et inscription.

2.1/ Critere d'admission.

B La Micro creche Municipale est réservée en pricait@ familles domiciliees a Chemaudin. Dans la
mesure ou des places resteraient disponiblessasiddt ouverte aux enfants d’autres communes.

B Elle permet l'accueil de jeunes enfants Bemois et demi (sous réserve des vaccinations
nécessaires) a 3 ans et demi

B Les enfants scolarisés ne peuvent étre accueillis

B Les enfants atteignant 3 ans au cours dseimestre de I'année civile peuvent étre accupibiigu'au
31 aodt de I'année en cours.

B Les deux parents, ou le pere ou la mere célibatdai(vent) travailler a temps plein ou partiel ou
étre étudiant(e)(s) ou en situation de réinsentimfessionnelle (stages, contrat a durée déterminée
emplois aidés, etc...)

B Les familles doivent déposer une demande de pogipti®n avant ou aprés la naissance de I'enfant.
Dans le cas d’'une pré inscription pendant la gessseles parents devront confirmer leur demande
apres la naissance. Dans le cas contraire, lapcéption ne sera pas examinée.

La pré inscription ne garantit pas une place.

La commission de gestion examine les demandes @ekipurs critéres classés par ordre d’importance:
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- Priorité donnée aux familles résidentes a Chemaadigc présentation obligatoire de justificatif
de domicile a la date de I'accueil effeadd I'enfant,

- Priorité donnée aux familles inscrivant leurs ertfapour un accueil a durée indéterming,

- Date de dépét de la demande, les demandes de matétant enregistrées et classées par ordre
chronologique.

- Situation professionnelle (présentation d’'une a#tsn d’employeurs)

Remarques :

- Pour les parents étudiants:
Les enfants dont les deux parents (ou le pareh#)isont étudiants peuvent étre accueillis en siragoour la durée
de l'année scolaire. Le placement de I'enfant @eatinterrompu pendant une période maximale de mnois entre le
ler juin et le 31 ao(t de I'année en cours a ciendifue le ou les parents en présente(nt) la deenpadécrit quinze
jours avant la sortie de l'enfant. Pour le retoer lénfant, le ou les parents doit(vent) remplir fonmulaire
d'engagement mis a leur disposition dans la strectuec une date précise. Si I'enfant n'est paepté la date fixée
dans le formulaire d'engagement, la place devispodible pour une nouvelle affectation par la camen
La carte d'étudiant est exigée a chaque rentrée.

- Pour les parents qui effectuent un stage ou armadtion:
Le justificatif du stage ou de la formation doitséprésenté le premier jour du placement de I'énfan
A la fin du stage ou de la formation, l'accueilldafant dans la structure ne pourra excéder uls.moi

2.2/ Confirmation de l'inscription de I'enfant

Apres examens des dossiers, un courrier sera adraggamilles pour accepter, refuser ou mettre
en attente la demande.

Les parents retenus doivent confirmer par coudida référente technique, dans un délai de 8
jours suivant la réception de la lettre de la cossion.

A défaut, la commission de gestion considére lagolaacante et se réserve le droit de la proposer
a une autre famille.

Le report de la date d'entrée dans la structurérgyy a un mois entraine une annulation du
placement.

2.3/ Constitution du dossier d’inscription définitif.

Les parents prennent rendez-vous avec la référmuafenique pour la constitution du dossier qui
comprend la fiche d’inscription et le contrat indivalisé.

La fiche d’inscription contient :
* toutes les informations concernant I'enfant et saamille,
» une fiche médicale,
* autorisations diverses.
Détails des piéces a fournir
* une copie intégrale de l'acte de naissance datiepbur les parents non mariés,
* un releve d’identité bancaire pour prélevementmatue,
* unjustificatif de domicile datant de moins de 2isnguittance de loyer, facture EDF ... ),
* le numéro d'allocataire de la Caisse d'Allocatieasiiliales (CAF),
e numéro de sécurité sociale ou autres régimes (MSA...)
» un justificatif de situation professionnelle patles documents suivants:
v pour les parents salariés: un certificat de travalil
v' pour les parents travailleurs indépendants et psadas libérales: une attestation d'inscription
au registre du commerce, a l'ordre professionnat@mé...
v' pour les parents demandeurs d'emploi: une attestdtentrée en formation ou de reprise de
travail,




v' pour les parents lycéens ou étudiants: un cettifitea scolarité ou la photocopie de(s) la
carte(s) d'étudiantes, a renouveler impérativement chaque année scolaire.
* Jlavis du médecin de famille qui établi un ceraicdéterminant l'aptitude de I'enfant a étre
accueilli en creche et qui remplit la fiche médicairécisant les allergies alimentaires en
fournissant des attestations...

Dans tous les cas, les parents doivent signaléeraps réel tout changement de situation, d'adrésse,
numero de téléphone du domicile ou du lieu de trava

Le contrat individualisé contient :
» date d’entrée et date de sortie de I'enfant,
» les jours et heures d’accueil de I'enfant,
* le nombre total d’heures d’accueil par an prévu,
* |e tarif horaire,
* les conditions de facturation,
* les déductions possibles,
* les modalités de rupture de contrat par la famoiligoar la micro creche.

Ce contrat est signé par les deux parties. Il poémre révisé au 31 aolt de chaque année, dainsitia |
des disponibilités du planning général de la marezche.

Les parents doivent respecter un préavis de deu pnécédant la date de départ de I'enfant.
En cas de désistement sans préavis, un mois cogsgpéefacturé sur la base du forfait mensuel.

Aucune admission ne peut étre effectuée avanbliésement complet du dossier d’'inscription.

3/ La vie de I'enfant a la créche.

Les parents sont informés régulierement par un ipefiietin :
* de l'évolution de leur(s) enfante(s)
» des activités de I'établissement
» des modalités de fonctionnement et d'organisatioléthblissement.

Leur participation a certaines activités (fétesiniéns thématiques avec les professionnels detite pe
enfance...) est souhaitée et sollicitée. Ce pashtdéveloppé dans le projet pédagogique de la micro
créche.

Afin de faciliter l'intégration de l'enfant au seile la structure d'accuell, il est préférable ddtnmesn
place une période d'adaptation progressive. Cétiedge est a convenir avec la personne référent.

3.1/ Conditions d'arrivée et de départ des enfants.

B Le matin, les enfants doivent arriver a la Micredaire en ayant pris leur petit-déjeuner (ou biberon)
lls doivent étre propres, changés et habillés.

B Dans le cas ou ils seraient sous traitement medearise du matin doit étre donnée a la maisan pa
les parents et ne pourra en aucun cas étre doanée gersonnel de la Microcreche.

m Des que les parents ont récupéré leur enfant,-cedd trouve placé sous leur responsabilité.

B Le compte rendu de la journée sera fait aux pagntse personnel du service chaque fois qu'il sera
nécessaire.

B Afin de respecter les temps de repas et de sombaeitpueil et le départ de I'enfastint fortement
déconseilléentre 11h30 et 13h.

B Pour des raisons de sécurité et d’hygiene, I'aacgsfamilles est autorisé uniguement a I'entrééade
structure.



3.2/ Toilette, repas, golter et changes

B Les parents doivent fournir les couches pour lanée, ainsi que des vétements de rechange et des
chaussons pour l'intérieur.

B Les parents apportent doudou et sucette de I'enfant

B Pour les nourrissons, le lait en poudre et le bibbesont fournis par la famille. La micro crech&ef
la collation du matin et le goGter de I'aprés midi.

B Le repas est proposé pour les enfants plus ageés.

B Toutes les affaires doivent étre marquées au notien@nt. En cas de vol, la micro creche dégage
toute responsabilité.

3.3/ Absences

B En cas d'absence, la famille doit prévenir désppssible, la micro créche.
B En cas d’'absence pour maladie, la famille devraniown certificat médical.
Les heures réservées ne seront pas facturéesjustigeeau terme de I'éviction prévue par le cedifi
meédical.
B Sans certificat médical, la totalité des heuresuymé sur la feuille mensuelle (forfait) sera fageur

3.4/ Départ responsabilité et sécurité de I'enfant

B L'enfant n'est remis qu'aux parents ou a la pesomajeure désignée par eux sur la fiche
d’inscription (Carte d’ldentité obligatoire).

B En cas d'impossibilité absolue, d’'empéchement déetles personnes mentionnées sur la fiche, les
parents précisent par écrit a I'équipe le jour mém@om et les coordonnées de la personne chargée
de récupérer I'enfant. Cette personne ainsi exzepéllement nommée devra présenter une piéce
d'identité avant que I'enfant ne lui soit effeatnent confié.

B Aprés I'heure de fermeture, si personne ne se pi&gmur reprendre I'enfant, (si les parents sont
injoignables et les personnes mandatées sur léedasssi), I'enfant sera confié au service ded'a
I'enfance par l'intermédiaire des services de genelde.

B Les parents sont responsables de leur enfantté@rilor de la structure tant qu'ils sont préseigs.
doivent rester vigilants quant a la présence dietnfreres et soeurs, dont ils restent resporsable

B En cas de séparation des parents, I'enfant sefig emnconformité avec la décision judiciaire refat
au droit de garde de I'enfant. Une copie de cerdeatirestera dans le dossier de l'enfant.

3.5/ Prévention des risques.

B Le port de bijoux est déconseillé. La micro crédBeline toute responsabilité en cas de perte, tje vo
ou de dommages. lls pourront, pour des raisongd#ise, étre retirés et rendus aux parents.

B |l est conseillé d'éviter les vétements pourvuaolelons amovibles, les chaines a sucettes, ou tout
autre accessoire présentant un risque pour I'ehfiam€me ou les autres enfants.

3.6/ Accueil de I'enfant malade.

B L'accueil de I'enfant malade se fait en fonctiorplisieurs critéres:
e son état général,
» la prise en charge thérapeutique et la surveillgoGenécessite,
« les risques de contagion par rapport aux autresesf

Le personnel de I'établissement évalue I'état deé gke I'enfant et la nécessité d'un avis médical.

Un certain nombre de maladies suppose une évidimigatoire : coqueluche, hépatite A, impétigo,
infection @ méningocoque, oreillons, rougeole, latiae, tuberculose.
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L'administration d'un traitement doit se faire taetiexceptionnel et obligatoirement sur prescriptio
médicale justifiée par une ordonnance récente addatéeminative.

En cas d'allergies alimentaires avéréesighalées sur le dossier d’inscriptionle personnel se
prononce sur les mesures a prendre compte tercodgsaintes de la collectivité.

En cas d'urgence; l'intervention des services ctenpgg SAMU, Pompiers, est sollicité, comme celui
du médecin traitant mentionné sur la fiche d’inson. L'administration de certains médicaments, en
cas d'urgence (hyperthermie, convulsions... ) #esfavant un protocole validé par le médecin
prévenu. Les parents seront avisés dans les s dilais.

Avant le retour dans la structure d'un enfant pigament contagieux, un certificat de non
contagiosité doit étre présenté a la référenté&tiblissement qui décide de la réintégration.

Au cours de la journée, si un probléme médical s pselon le degré de gravité ou d'urgence, le
personnel prévient les parents qui se chargentahsport de leur enfant. En accord avec eux, le
médecin de famille peut étre sollicité.

Les parents sont tenus de faire-part a I'équipéode changement impliquant une modification des
coordonnées téléphoniques. Il est indispensabldegugarents restent joignables tant pour la @ise
charge quotidienne de I'enfant que pour les st@oatd'urgence.

4/ Tarifications et présence de I'enfant.

4.1/ Modalités de reglement.

B Une facture est adressée a la famille par la coremius famille recoit une aide dite P.A.J.E. versée
par la C.A.F. a condition d’en avoir fait la demandu service concerné de la C.A.F. Afin de
bénéficier de cette aide, la durée minimale degm@s de I'enfant ne doit pas étre inférieure a 16h.
De plus, aprées déduction des aides, la famille @loitnoins participer au minimum a 15% du codt du
service. Ce minimum est calculé par la C.A.F, tusrersement par de la P.A.J.E.

B La facture relative parvient aux parents en débundis suivant.

B Les sommes sont exigibles a compter de la récepiola facture et toute facture non réglée 3 mois
apres expédition provoque I'exclusion de I'enfagtial creche.

4.2 | Tarifs.

Les tarifs sont adoptés par le Conseil Municipateisable au 4 janvier de chaque année.
Au 1% février 2008 ; le tarif horaire est de 6,20 € pmutes les familles.

5/ Accueil des parents.

5.1/ Information des parents.

Une information sur le fonctionnement de la struetest donnée systématiquement a l'inscription de
I'enfant. Le reglement intérieur et le projet ddtsement sont présentés aux parents lorsqu’ils
demandent I'inscription. Ces documents sont afdaltens la structure.

La personne référente répond a toute demande ylantec de rencontre d'un parent, de préférence sur
rendez-vous.

Les parents seront informés régulierement desit@gizonduites a I'aide d’un petit journal.

L'équipe d'animation est a la disposition des gargour leur apporter tous les renseignements
complémentaires et leur donner toutes les prédssom la vie de I'enfant au sein de la micro créeche
(ses activités, ses rythmes de vie, son évolutaimentation, ...).

Les informations ponctuellesont affichées.



5.2/ Participation.

B Les parents peuvent participer a la vie de la &iracd'accueil : sollicitation pour I'organisatide
manifestations, participation a la définition dwjet éducatif dans le cadre d'un conseil constiltati
Ce point est repris dans le projet pédagogique gélicture.

Ce réglement intérieur a été adopté par le Consihicipal de la commune de Chemaudin en date du
26/06/08.



